Wéjt Gminy Stary Targ
ul. Gléwna 20

-410 Stary T
RE-410 Staxy Taeg ZARZADZENIE NR 5/2020

WOJTA GMINY STARY TARG
z dnia 28 stycznia 2020 roku

w sprawie zmian regulaminu organizacyjnego Urzedu Gminy Stary Targ

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0 samorzadzie gminnym (tekst
Jjednolity Dz.U. z 2019 r., poz. 506 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1.

W Regulaminie Organizacyjnym Urzg¢du Gminy Stary Targ, stanowigcym zalgcznik Nr
1 do Zarzadzenia Nr 55/2012 Wojta Gminy Stary Targ z dnia 29 grudnia 2012 r.
wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1 W § 10 pkt 2) dodaje sig literg €) o nastepujacym brzmieniu:
Stanowisko ds. ksiggowosci budzetowej — 0,75 etatu (FN VI)

2. W zalgczniku nr 3 do Zarzadzenia Nr 55/2012 Wéjta Gminy Stary Targ z dnia
29 grudnia 2012 r. pkt 5 otrzymuje brzmienie:

Do zadan referatu w zakresie obstugi informatycznej Urzedu nalezy:

1) nadzér nad cato$cig prac zwigzanych z informatyzacjg i telekomunikacjg Urzedu, w tym
telefonizacja stacjonarng, komoérkowa i zapewnieniem dostepu do Internetu, oraz
wlasciwg  eksploatacja  sprzetu, sieci  komputerowej, telekomunikacyjnej,
teleinformatycznych urzadzen peryferyjnych,

2) dbatos¢ o cigglos¢ rozwoju systemu teleinformatycznego Urzedu, w nawigzaniu do
systemOw administracji samorzadowe;j i panstwowej; w szczegdlnosci Petnienie funkcji
Lokalnego Administratora Systemu w zakresie System6w Rejestrow Panstwowych,

3) prowadzenie gospodarki sprzgtem komputerowym i teleinformatycznym, w tym
zaopatrywanie urzedu w niezbedny sprzet i oprogramowanie,

4) kontakty z dostawcami telekomunikacyjnymi w zakresie dostarczania ustug telefonii
stacjonarnej, komorkowej i Internetu,

5) administrowanie systemem teleinformatycznym, w tym serwerami urzedu, dokonywanie
biezacych przegladow i konserwacji,

6) administrowanie i zabezpieczanie bazy danych zawartych w komputerowych zbiorach
danych zgodnie z obowigzujacymi przepisami, tworzenie kopii bezpieczenstwa oraz kopii
zapasowych,

7) biezace aktualizowanie stosowanego oprogramowania,

8) zapewnianie mozliwie najwyzszego poziomu bezpieczenstwa, ochrony hasel i dostepu do
sieci,

9) zapewnianie zabezpieczenia zbioréw danych osobowych w systemie teleinformatycznym
urzedu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i regulacjami wewnetrznymi przyjetymi

w Urzedzie poprzez:



a. stosowanie niezbgdnych $rodkéw  technicznych 1  organizacyjnych
zapewniajacych ochrone danych osobowych, w tym zabezpieczanie danych przed
dostepem o0sob nieupowaznionych, uszkodzeniem lub zniszczeniem,

b. opracowywanie i aktualizowanie instrukcji okreslajgcych sposob zarzgdzania
systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania danych osobowych,

c. zarzadzanie systemem dostgpu do zbioréw danych i zapewnianie prawidiowej
realizacji ustaw i przepiséw szczegolnych w tym zakresie,

10) zarzadzanie tresciag oraz wprowadzanie informacji na urzedowg strone¢ internetows
Biuletynu Informacji Publicznej i serwisy internetowe urzedu, zapewnienie stronie BIP i
serwisom urzgdowym sprawnosci, bezpieczenstwa systemu wprowadzania danych,
funkcjonowania zgodnie z przepisami prawa,

11) wdrazanie przyjetych przez Urzad nowych rozwigzan technicznych i organizacyjnych w
systemie teleinformatycznym, w szczegoélnosci dotyczacych elektronicznego obiegu
dokumentéw, poczty elektronicznej, e-puapu oraz stosowania profilu zaufanego i
podpisu elektronicznego,

12) administracja systemem antywirusowym jednostki,

13) obstuga informatyczna (serwis) oraz doradztwo informatyczne dla pracownikow urzedu,
prowadzenie biezacej edukacji informatycznej pracownikéw Urzedu,

14) wspolpraca przy obstudze transmisji, nagrywaniu, udostepnianiu nagran oraz
przeprowadzaniu glosowan na sesji Rady Miejskiej,

15) obstuga informatyczna wyborow, referendow samorzgdowych oraz krajowych,

16) wspotpraca z instytucjami i organizacjami zewngtrznymi przy wdrazaniu projektow
informatycznych; wspolpraca w zakresie opracowywania wnioskow o $rodki zewngtrzne
w zakresie $Srodowiska teleinformatycznego,

17) zabezpieczanie dokumentacji dot. licencji oprogramowania i innej niezbednej w
prawidlowym wykonywaniu obowigzkoéw w zakresie obstugi teleinformatyczne;j,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z rozwojem i utrzymaniem systemu monitoringu
Wwizyjnego.

§2.

Schemat organizacyjny przedstawiony jest w zatgczniku do niniejszego zarzadzenia.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




SLIER )

(Ayodzs 92 | op nzomazid

21sezd m) Azaizpojw
11931zp unya1dp
Aers z eyzoejezuds
Ayesa z nsjujwpe
Aoowod sp oysimoueys [ |
Iy, - Aes
yoAufiun moxsojum A20.epodso8 yjupioqo.
ﬁ.. | moyyafoud zeso
YoAufhoessiuiwpe 1el@ T o3juos =
'Sp oysimourys
1e1@ T yohAsiqoso
1812 T yopysfoim Mopomop
MO.eZs70 nfomzou 1 1818 T BIMOUIY - SP oysimoue)s
1e1@ T emipiumopn |
_“omwcan bmwﬁva q = o8auuaziysazid
m._cm\so._m_uoamommN ] | ®luemolepodsoge:
’ sp oysimoue)s Sp OYsimoue)s
; . GER
ot s o
FINSARSR o) o Sp Oysimoue)s
9T L3121 Jwhujeunwoy €12 T *dsueu Moypous
(oAmorazpngezod lwepedpo 1 08ausa| ‘ofaujou
MO3IPO.S elUBMSAZOG | ful eluemolepodsos  kef™  nyjepod nuejwiim
YoAUZONGNd UsIMOWEZ 3819 T Mojuowa | Bz 1e4do | nuejwAm 1 BSBUJ SP OYfsimouE)S
'Sp OysImouE)S = uohziepodsos SP Oxs|vouess 1838 T Aujuio Apey
Sp o3simoue)s s
18n}sq0 sp oysimour)s S OXSIMOURIS
T awo&mw“uaw_c ne3s
Aoz eI : u.o ny1epod = ele .EBE.......NU:Q LT
lweiunss piepodsos 2ysimopous Auoayoo, I 12s0Moga|sy 1bowoud | yoAuuouco
lwey Hdep niejwAm | eseyu;
Sp oysimoue)s SP Ojyjsimoue)s ie38 T oBaujimid sp oysImoue]s Sp oysimoue)s MeIdS ‘[9201ep0dsOS fem
- nuejs npazin p oxs! 1osou|ejerzp waT
BYIUMOI)Y eOdd)se ‘A3_IMSO Sp OysIMOUE)S Ipey sp oysimouess
ST BRGSO, |
NLvy343y NLvy343y
AINMOYIN 093ANTIMAD NINMOYIIN -
NNYLS NQ3zyn -ANIND NLVY243Y
AINMOYIIN AINGYVHS AINMCHIN
093224Y00ds09 | 3
m aw_\,m\m%w ODINTIMAD AMOSNYNI4 ANTADVZINYDHO
NNVLS dvzyn 1vy343y Lvy343y
L [ T J
’
1 020z eluzoAis 8z eup z elfop eoddysey zieja.es
81e) Aiexs Aujwin eilom

0zoz/s N
Bluazpeziez op yiuzokjeyz

1IOM




